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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «БОГАШЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ БОГАШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«_____» ________ 2012 г.                                                                                                № ______

с. Богашево

	Об утверждении административного регламента осуществления Администрацией Богашевского сельского поселения  муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений о проведении публичного мероприятия»


        В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным Законом от 19.06.2004 № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях», постановлением Администрации Богашевского поселения «О разработке и утверждении административных регламентов  предоставления муниципальных услуг» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений о проведении публичного мероприятия» (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу  с момента официального опубликования (обнародования) и подлежит размещению на сайте  муниципального образования «Богашевское сельское поселение» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Богашевского сельского поселения

(Глава Администрации)






В.И. Гауэр

Т.В. Ермакова 
(3822) 931105

Приложение

к постановлению Администрации 

Богашевского сельского поселения

от «___» ____ 2012 № ___

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Богашевского  сельского поселения по  предоставлению

муниципальной услуги 

«Рассмотрение уведомлений о проведении публичного мероприятия»

1. Общие положения


1.1. Предмет регулирования регламента
Административный регламент по «Рассмотрение уведомлений о проведении публичного мероприятия» (далее муниципальная услуга)  определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении  Администрацией Богашевского сельского поселения (далее Администрация) муниципальной услуги, а  также порядок взаимодействия между   муниципальными служащими, взаимодействия Администрации  с заявителями, иными органами местного самоуправления,  органами государственной власти и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – регламент) разработан Администрацией Богашевского сельского поселения (далее Администрация) на основании Федерального закона от 19.06.2004 № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях»,   Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Богашевского сельского  поселения.

1.2. Круг заявителей
Получателями муниципальной услуги являются:

1)  Один или несколько граждан Российской Федерации (организатором демонстраций, шествий и пикетирований – гражданин Российской Федерации, достигший возраста 18 лет, митингов и собраний – 16 лет).

2) Политические партии, другие общественные объединения и региональные объединения, их региональные отделения и иные структурные подразделения, взявшие на себя обязательство по организации и проведению публичного мероприятия.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Администрация поселения находится по адресу:

634570, Томская область, Томский район, с. Богашево, ул. Советская,  д.6.


Часы работы:  с 9.00  до 17.00 часов






Приёмные дни: понедельник - пятница 
      



Обеденный перерыв: с 13.00 до 14.00 часов







Выходные дни: суббота, воскресенье






тел/факс   8(3822) 931269/931105




Адрес электронной почты: bogashovo@yandex.ru

Адрес сайта муниципального образования «Богашевское сельское поселение»  в сети Интернет: www.bogashevo.tomsk. ru
Информация о местах нахождения и графиках работы  администрации сельского поселения и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной  услуги, предоставляется:

- непосредственно в администрации муниципального образования «Богашевское сельское поселение»;

- с использованием почтовой, телефонной связи и электронной почты: почтовый адрес: 634570, Томская область, Томский район, с. Богашево, ул. Советская,  д.6.


тел/факс   8(3822) 931269/931105


электронная почта: bogashovo@yandex.ru
-  на информационных стендах;

-на официальном сайте муниципального образования «Богашевское сельское поселение» в сети Интернет: www.bogashevo.tomsk. кu.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Рассмотрение уведомлений о проведении публичного мероприятия» (далее муниципальная услуга).

2.2 Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования «Богашевское сельское поселение».

В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ установлен запрет требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, оказываемых в целях предоставления администрацией поселения муниципальных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утверждаемые Советом Богашевского сельского поселения.

2.3 Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является: 



1) направление организатору обоснованного предложения об изменении места и  (или) времени проведения публичного мероприятия, а также предложения об устранении несоответствия указанных в уведомлении условий проведения публичного мероприятия действующему законодательству по установленной форме согласно приложению № 4 к настоящему регламенту;

2) при необходимости и в зависимости от формы публичного мероприятия и количества его участников направление организатору копии распоряжения Администрации Богашевского сельского  поселения о назначении уполномоченного представителя в целях оказания содействия в проведении данного публичного мероприятия;
3) направление письменного мотивированного предупреждения по установленной форме согласно приложению № 2  к настоящему регламенту, в случае, если информация, содержащаяся в тексте уведомления о проведении публичного мероприятия, и иные данные дают основания предположить, что цели запланированного публичного мероприятия и формы его проведения не соответствуют положениям Конституции Российской Федерации и (или) нарушают запреты, предусмотренные законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях или уголовным законодательством Российской Федерации, о том, что организатор, а также иные участники такого публичного мероприятия могут быть привлечены к ответственности в установленном порядке.

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги

- общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 дней с момента подачи уведомления о проведении публичного мероприятия (при проведении пикетирования группой лиц не более 3 дней).

 - срок приёма и регистрации заявления не должен превышать 15 минут;

В случае если заявитель не представит все предусмотренные настоящим Регламентом документы, администрация поселения в течение месяца со дня подачи заявителем заявления обязана запросить у него недостающие документы, которые должны быть представлены им не позднее чем через десять дней со дня получения такого запроса. При не поступлении в указанный срок недостающих документов заявление в течение 5 дней  с прилагающимися документами возвращаются заявителю по почте.


В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10   Федерального закона от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», срок рассмотрения обращения может быть продлён не более чем на 30 дней, с уведомлением  о продлении срока   рассмотрения заявителя, направившего обращение.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги администрацией поселения осуществляется в соответствии с: 








- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 - Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;






- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный законом от 19.06.2004 г. № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях» (далее по тексту ФЗ-54);


-Уставом муниципального образования «Богашевское сельское поселение»;

- настоящим Регламентом.


2.6 
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги




1) для проведения  публичного мероприятия организатор направляет в Администрацию Богашевского сельского  поселения уведомление о проведении публичного мероприятия (за исключением собрания и пикетирования, проводимого одним участником) по установленной форме согласно приложению № 1 к настоящему регламенту в срок не ранее 15 и не позднее 10 дней до дня проведения публичного мероприятия; 

2) при проведении пикетирования группой лиц уведомление о проведении публичного мероприятия может подаваться в срок не позднее трех дней до дня его проведения, а если указанные дни совпадают с воскресеньем и (или) нерабочим праздничным днем (нерабочими праздничными днями) - не позднее четырех дней до дня его проведения.

   3) К уведомлению о проведении публичного мероприятия его организатор вправе приложить регламент проведения публичного мероприятия с указанием в нем лиц, ответственных за проведение каждого этапа планируемого публичного мероприятия.

2.7 Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в принятии документов являются:



              - предоставление нечитаемых документов;

- несоответствие формы уведомления;





                                      - предоставление документов в неприёмный, нерабочий день;


                                    - предоставление документов лицом, неуполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо).


2.8 Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги






Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

                    - обращение лица, не относящегося к категории заявителей (представителей заявителя);
  - в уведомлении указано место (места) проведения публичных мероприятий в котором (которых) проведение публичного мероприятия запрещается в соответствии с требованиями ФЗ-54;

  - от организатора публичного мероприятия не поступила информация о принятии мотивированного предложения об изменении места и (или) времени проведения публичного мероприятия либо поступила информация о непринятии такого предложения;

 - уведомление о проведении публичного мероприятия не было подано в срок, установленный ФЗ-54.

Не подлежат рассмотрению запросы, не позволяющие идентифицировать заявителя, а также с отсутствующей контактной информацией. Также не принимаются к рассмотрению запросы, содержащие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания.

2.9 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Необходимые и обязательные услуги для предоставления данной муниципальной услуги не предусмотрены.

2.10 Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Услуга предоставляется бесплатно.

2.11 Максимальный срок ожидания в очереди

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 10 минут.

2.12 Срок и порядок регистрации запроса

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме составляет не более 15 минут. О регистрации делается запись в журнале учёта поступивших запросов.

2.13 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приёма заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

Помещение для предоставления муниципальной услуги располагается по следующему адресу Томская область, Томский район, с. Богашево, ул. Советская,  д.6.


Кабинеты приёма заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера (кабинета);

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ответственного за оказание муниципальной услуги;

- часов приёма.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Парковочные места для автотранспортных средств предусматриваются  непосредственно около здания.

В коридоре 2-го этажа должны размещаться информационные стенды, которые содержат текстовую информацию форматом и шрифтом, доступным для обозрения и чтения заинтересованного лица любого возраста. Информационные стенды должны размещаться в хорошо освещённом месте.

На информационных стендах   размещается следующая информация:

-извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги;

-перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

-образцы оформления упомянутых документов и требования к ним.

Места для ожидания заявителей размещаются на 2 этаже помещения.

Места ожидания оборудуются достаточным количеством стульев,   письменным столом, а также письменными принадлежностями.

Вход в здание имеет вывеску с наименованием органа, предоставляющего услугу.

Рабочие места специалистов должны быть оборудованы оргтехникой, необходимыми канцелярскими товарами, удобной для работы мебелью, обеспечивающей как оперативную обработку поступающих заявлений, так и передачу заявителям сведений и материалов, необходимых для реализации их права на предоставление муниципальной услуги.

 Приём заявителей осуществляется  в порядке очереди.

2.14 Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- время ожидания при предоставлении муниципальной услуги;

- график работы органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- достоверность информации о предоставлении муниципальной услуги;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами администрации поселения при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

- наличие различных каналов получения муниципальной услуги, в том числе возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.15. Данная услуга может предоставляться в электронном виде, в том числе с использованием персональных электронных карт.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1 Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)

1) Приём и регистрация уведомления о проведении публичного мероприятия;

2) Рассмотрение уведомления о проведении публичного мероприятия;

3) Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

4) Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 5 к настоящему регламенту

3.2 Описание процедуры «приём и регистрация уведомления о проведении публичного мероприятия»

Основанием для начала административной процедуры «Приём и регистрация уведомления о проведении публичного мероприятия» является поступление в Администрацию Богашевского сельского поселения уведомления о проведении публичного мероприятия по установленной форме согласно приложению № 1.

1) Специалист  проверяет правильность заполнения  уведомления.  

2)  Уведомление о проведении публичного мероприятия регистрируется в день его получения в приемной Администрации Богашевского сельского  поселения. Дата регистрации уведомления о проведении публичного мероприятия, а также регистрационный номер указываются на копии данного уведомления, остающейся у организатора публичного мероприятия.

3) Делопроизводитель    передает уведомление о проведении публичного мероприятия на рассмотрение  Главе  поселения (Главе Администрации) в день получения.

4) Делопроизводитель  осуществляет передачу рассмотренных документов согласно указаниям, содержащимся на уведомлении  незамедлительно.

5) Максимальная продолжительность административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня. 

3.3 Описание процедуры «рассмотрение уведомления о проведении публичного мероприятии»

 Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение  уведомления о предоставлении муниципальной услуги»  является поступление специалисту уведомления с резолюцией Главы поселения (Главы Администрации) (лица, уполномоченного на рассмотрение данных вопросов) и приложенных к нему документов.
1) Специалист  проверяет указанные в уведомлении сведения.

В том случае, если информация, содержащаяся в тексте уведомления, и иные данные дают основания предположить, что цели запланированного публичного мероприятия и формы его проведения не соответствуют положениям Конституции Российской Федерации и нарушают запреты, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях или уголовного законодательства Российской Федерации, специалист   незамедлительно доводит до сведения организатора письменное мотивированное предупреждение организаторам по установленной форме, о том, что организатор, а также иные участники публичного мероприятия в случае указанных несоответствий и (или) нарушений при проведении такого мероприятия могут быть привлечены к ответственности в установленном порядке.
2) При необходимости специалист   обязан в течение трех дней со дня регистрации уведомления о проведении публичного мероприятия (а при подаче уведомления о проведении пикетирования группой лиц менее чем за пять дней до дня его проведения - в день его получения) довести до сведения организатора публичного мероприятия обоснованное предложение в письменной форме об изменении места и (или) времени проведения публичного мероприятия по установленной форме, а также об устранении организатором публичного мероприятия несоответствия указанных в уведомлении целей, форм и иных условий проведения публичного мероприятия.
3) Организатор публичного мероприятия обязан не позднее, чем за 3 дня до дня проведения публичного мероприятия (за исключением собрания и пикетирования, проводимого одним участником) информировать Администрацию Богашевского сельского поселения в письменной форме о принятии либо непринятии предложения об изменении места и (или) времени проведения публичного мероприятия, указанных в уведомлении о проведении публичного мероприятия.

4) Максимальная продолжительность административной процедуры  не более 6 дней.

3.4 Описание процедуры «принятие решения о предоставлении муниципальной услуги» 

  1) В случае принятия положительного решения специалист:

- при необходимости и в зависимости от формы публичного мероприятия и количества его участников в течение 5 дней готовит проект распоряжения Администрации Богашевского сельского поселения о назначении уполномоченного представителя Администрации Богашевского сельского поселения для оказания организатору содействия в проведении публичного мероприятия.

- заблаговременно уведомляет о дате и времени проведения публичного мероприятия, предполагаемом количестве его участников ОМВД России по Томскому  району,  прокуратуру Томского района и при необходимости Администрацию Томской  области;

- в случае проведения публичного мероприятия на территории, непосредственно прилегающей к зданиям органов местного самоуправления, а также к зданиям, являющимся памятниками истории и культуры, специалист  Администрации  заблаговременно уведомляет данные органы и собственников указанных зданий о дате и времени планируемого публичного мероприятия, а также о предполагаемом количестве его участников (при необходимости).
2) В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист   в течение 2 дней готовит проект предупреждения о невозможности проведения публичного мероприятия в письменной форме с указанием причин отказа и передает его Главе поселения (Главе Администрации) для подписания.

3) Максимальный срок административной процедуры составляет не более 5 рабочих дней. 

3.5 Описание процедуры  «выдача результата предоставления муниципальной услуги»

Основанием для административной процедуры «Выдача результата предоставления муниципальной услуги» является поступление специалисту   подписанного результата предоставления муниципальной услуги.

1) Специалист   производит выдачу:

- при необходимости и в зависимости от формы публичного мероприятия и количества его участников копию распоряжения Администрации Межениновского сельского поселения  о назначении уполномоченного представителя в целях оказания содействия в проведении данного публичного мероприятия;
- письменного предложения об изменении места и (или) времени проведения публичного мероприятия;

- предложения об устранении несоответствия указанных в уведомлении условий проведения публичного проведения мероприятий действующему законодательству; 

- предупреждения о привлечении к ответственности; 

- предупреждения о невозможности проведения публичного мероприятия.

2) Оригиналы вышеуказанных документов выдаются заявителю или его уполномоченному представителю под роспись.

3) Копии вышеуказанных документов, предоставленных заявителем документов  хранятся в Администрации.

4) Максимальная продолжительность указанной процедуры составляет 1 день.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов и методических документов, определяющих порядок выполнения административных процедур.

Перечень лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается в соответствии с должностными  инструкциями специалистов администрации  сельского поселения.

4.2 Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер, тематический характер (проверка надлежащего исполнения обязанностей специалистами в определенной сфере деятельности), внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованного лица).

Проверка проводится на основании распоряжения администрации поселения о проведении проверки должностными лицами администрации поселения, указанными в распоряжении.

Результаты проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальной услугу

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

 Контроль со стороны администрации поселения над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги, направлять в администрацию поселения жалобы и замечания, вносить предложения и пожелания.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа,   предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц,   муниципальных служащих

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги
Заявитель  может обратиться с заявлением (жалобой) (далее также - обращение) на  решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставившего муниципальную услугу.

5.2 Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения, а также действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления её рассмотрения

В рассмотрении обращения заявителю  отказывается в следующих случаях:

- при  отсутствии сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), об обратившемся лице (фамилии, имени, отчестве физического лица (отчество должно указываться при наличии), подписи, наименование юридического лица, почтового адреса для ответа);

- при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи обращение остаётся без рассмотрения, а гражданину, направившему обращение, разъясняется  о недопустимости злоупотребления правом;

- если текст письменного обращения не поддаётся прочтению, ответ на обращение не даётся, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чём в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в письменном обращении содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства  (указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу). О   решении прекратить переписку уведомляется заявитель, направивший обращение;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Основанием для отказа в рассмотрении электронного обращения также может являться:

-поступление дубликата уже принятого электронного сообщения;

-некорректность содержания электронного сообщения (текст не поддаётся прочтению).

5.4 Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя.

Заявитель может обратиться в письменной форме лично, направив заявление по почте, в форме электронного сообщения.

Обращение направляется в письменном виде по адресу: 634570, Томская область, Томский район, с. Богашево, ул. Советская,  д.6 на имя Главы Богашевского сельского поселения (главы Администрации).

Обращение может быть направлено по электронной почте по адресу:

bogashovo@yandex.ru
Обращение  должно содержать:

-полное наименование обратившегося юридического лица; Ф.И.О. физического лица, отчество указывается  при наличии;

-почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-предмет жалобы;

-причину несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием);

-документы, подтверждающие изложенные обстоятельства;

- подпись заявителя.

Для приёма обращений в форме электронных сообщений применяется специализированное программное обеспечение. Адрес электронной почты автора и электронная цифровая подпись являются дополнительной информацией. В электронном сообщении указываются:

-полное наименование обратившегося юридического лица; Ф.И.О.  физического лица, отчество указывается  при наличии;

-почтовый адрес, адрес электронной почты, по которым  должен быть направлен ответ;

-предмет жалобы;

-причину несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием);

-документы, подтверждающие изложенные обстоятельства (прикрепляются к электронному сообщению в виде электронных документов (файлов).

5.5 Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заинтересованные лица имеют право знакомиться с информацией и делать копии документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6 Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Заявитель  может обратиться с заявлением (жалобой) к Главе Богашевского сельского поселения (Главе Администрации).

5.7 Сроки рассмотрения жалобы

Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение 30 минут с момента поступления в администрацию поселения.

Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10   Федерального закона от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» глава администрации поселения  вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего обращение. В случае получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения обращения, заявитель имеет право обратиться в судебные органы в установленном законодательством порядке.

Обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации поселения направляется в течение пяти рабочих дней со дня регистрации в орган, в компетенцию которого входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением лица, направившего обращение, о переадресации обращения, а также с выдачей ответа заявителю, разъясняющего порядок обращения в соответствующие органы.

5.8 Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой административной процедуре (действию) либо инстанции обжалования

По результатам рассмотрения обращения Главой Богашевского сельского поселения (Главой Администрации)принимается решение об удовлетворении требований заявителя - получателя муниципальной услуги и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения.

Приложение 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений о проведении публичного мероприятия»

Уведомление о проведении публичного мероприятия

Уведомление о проведении публичного мероприятия (за исключением собрания и пикетирования, проводимого одним участником) подается его организатором в письменной форме в  орган местного самоуправления в срок не ранее 15 и не позднее 10 дней до дня проведения публичного мероприятия. При проведении пикетирования группой лиц уведомление о проведении публичного мероприятия может подаваться в срок не позднее трех дней до дня его проведения, а если указанные дни совпадают с воскресеньем и (или) нерабочим праздничным днем (нерабочими праздничными днями) - не позднее четырех дней до дня его проведения.

Настоящим  ___________________________________________________________________

уведомляет  Администрацию муниципального образования  «Богашевское сельское  поселение» о проведении массовой акции.

цель публичного мероприятия ___________________________________________________

форма публичного мероприятия__________________________________________________

                                                        (собрание, митинг, уличное шествие, демонстрация, пикет)
место (места) проведения публичного мероприятия, маршруты движения участников____________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

«__»________ 201____ года,  время начала и окончания публичного мероприятия (дата проведения )с ______ час.до ______ час. 

предполагаемое количество участников публичного мероприятия_______________________

формы и методы обеспечения организатором публичного мероприятия общественного порядка, организации медицинской помощи, намерение использовать звукоусиливающие технические средства при проведении публичного мероприятия ______________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество либо наименование организатора публичного мероприятия, сведения о его месте жительства или пребывания либо о месте нахождения и номер телефона _____________________________________________________________________

фамилии, имена и отчества лиц, уполномоченных организатором публичного мероприятия выполнять распорядительные функции по организации и проведению публичного мероприятия __________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

дата подачи уведомления о проведении публичного мероприятия «___» ____________________ 201____ г.
Уведомление о проведении публичного мероприятия  подписывается организатором публичного мероприятия и лицами, уполномоченными организатором публичного мероприятия выполнять распорядительные функции по его организации и проведению.
______________________________________________________________________________

Настоящим Администрация муниципального образования «Богашевское  сельское поселение» подтверждает получение уведомления о проведении массовой акции:

уведомление  принято и зарегистрировано _____________________________

(входящий номер, дата)

Приложение 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений о проведении публичного мероприятия»

Предупреждение организатору публичного мероприятия

       В Администрации Богашевского сельского  поселения  рассмотрено  уведомление (вх.N _______от «____»____________20____г.) от __________________________________

_____________________________________________________________________________, о намерении провести «____» _____________20_____г. с _______ч.  до _________ч.  по  адресу (маршруту) _____________________________________________________________

собрание, митинг, демонстрацию, шествие, пикетирование с целью ____________________

______________________________________________________________________________

и количеством участников__________ человек.

           Руководствуясь Федеральным законом от 19 июня 2004 г.  N 54-ФЗ «О собраниях,  митингах,  демонстрациях,  шествиях   и   пикетированиях», Администрация Богашевского сельского  поселения доводит до вашего сведения, что:

     1. Цели запланированного публичного мероприятия и  форма  (формы) его проведения не соответствуют положениям ___________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указываются положения Конституции Российской Федерации)

и (или) нарушают запреты, предусмотренные _____________________________________

_____________________________________________________________________________

(указываются нормы законодательства Российской Федерации и Томской области) 

     2. Организатор публичного мероприятия ________________________________________

__________________________________________________________________, а также иные участники публичного мероприятия,  в  случае  проведения  данного  мероприятия  могут  быть привлечены к ответственности в установленном порядке.

Глава Богашевского сельского поселения

(Глава Администрации)                                  __________      

         __________



                                            (подпись)                 

                    (Ф.И.О.)

Приложение 3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений о проведении публичного мероприятия»

Уведомление об отказе в приеме документов

Уведомляем Вас об отказе в приеме уведомления и документов по следующим основаниям:

1) _______________________________________________________________________ (указывается конкретная причина и ссылка на соответствующий пункт регламента).

2) 

3) и т.д.

Возвращаем Ваше уведомление  для устранения недостатков.

Подпись специалиста, осуществляющего 

предварительную проверку документов                __________________       ________________


                                                                                (подпись)                                (Ф.И.О.)

Приложение 4

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений о проведении публичного мероприятия»

Уведомление организатору публичного мероприятия об изменении места и (или) времени проведения публичного мероприятия, устранении несоответствий указанных в уведомлении

     В Администрации Богашевского сельского поселения  рассмотрено  уведомление (вх.  N________от «____»____________20____ г.) от _____________________________________

_____________________________________________________________________,

о намерении провести«____» _____________20_____г." с _______ч.  до _________ч.  по  адресу (маршруту) ____________________________________________________________

собрание, митинг, демонстрацию, шествие, пикетирование с целью ____________________

______________________________________________________________________________

и количеством участников__________ человек.

    На основании  Федерального  закона от 19 июня 2004 г.  N 54-ФЗ «О собраниях,  митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях» (далее - Федеральный закон от 19 июня 2004 г. N 54-ФЗ) Администрация  Богашевского сельского  поселения предлагает организатору публичного мероприятия:

     1. Изменить место и (или) время проведения публичного мероприятия в связи с ______________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются обоснованные причины, при которых проведение публичного мероприятия в месте и (или) времени, указанных в уведомлении, не представляется возможным)

     2. В  соответствии  с требованиями Федерального закона от 19 июня 2004 г.  N 54-ФЗ устранить следующие несоответствия ___________________________________________

__________________________________________________________________

(указываются цели, формы и иные условия проведения  публичного мероприятия)

__________________________________________________________________,

указанные в уведомлении о проведении публичного мероприятия.

Глава Богашевского сельского поселения

(Глава Администрации)                                  __________      

         __________



                                            (подпись)                 

                    (Ф.И.О.)

Приложение 5
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений о проведении публичного мероприятия»
Блок-схема

процедуры предоставления муниципальной услуги 

по рассмотрению уведомлений о проведении публичного мероприятия 































Прием и регистрация уведомления о проведении публичного мероприятия





Рассмотрение уведомления о проведении публичного мероприятия





Выдача уведомления организатору публичного мероприятия:


- о необходимости устранить выявленные нарушения,


- о необходимости изменения места и (или) времени проведения публичного мероприятия





Замечания устранены





Оформление при необходимости распоряжения о назначении уполномоченного представителя администрации Богашевского сельского  поселения





Не устранены замечания, не приняты предложения изменения места и (или) времени





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Уведомление организатора публичного мероприятия о назначении уполномоченного представителя администрации Богашевского сельского поселения





Уведомление ОМВД России по Томскому району, прокуратуры и при необходимости Администрации Томской  области





Муниципальная услуга оказана
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